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 عنوان

 

 

 ( روابط کار 13دستورالعمل شماره )

  

 برای دسترسی به کلیه قوانین و مقررات، آموزش ها و مقالات تخصصی قانون کار 

  سایت اینترنتی کارتابان در 

 
 اینجا کلیک کنید 
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 مرجع انتشار قوانین و مقررات قانون کار

 استان ها  یکل محترم کار و امور اجتماع  رانیمد

  ینامه ها نییمراجع حل اختلاف و آ یپرونده ها ینگهدار تیافراد و اهم یبا توجه به ضرورت حفظ حقوق خصوص  کمیعل سلام

است در خصوص   یمقتض یآمده در ادارات کار و امور اجتماع   شیمشکلات پ  یو برخ یدسته جمع ی مانهایکارگاهها و پ  یانضباط

 شود:  تیرعا قا  یدق لیذ طیو شرا باتیاسناد مذکور ترت ریو سا فمراجع حل اختلا یپرونده ها  یو امحا ینگهدار

  یدسته جمع ی مانهایکارگاه ها پ  یانضباط  ینامه ها نییآ نیهمچن یقطع  یصدور را یاتمام دادرس خیپرونده ها از تار هیکل اصل- 1

شدن مدت مذکور  یشده و بعد از منقض یمحل نگهدار یسال در اداره کار و امور اجتماع ( 1۰به مدت ) یاسناد ضرور ریو سا

نسخه  کیمحل مکلف است  یشده و اصل آنها امحا گردد. اداره کار و امور اجتماع  هیته ها( از آنPDFبه صورت ) یکینسخه الکترون

 . دیمربوط ارسال نما یرا به اداره کل کار و امور اجتماع  گریحفظ و نسخه د شهیهم یرا نزد خود برا یکیاز سند الکترون

لوح فشرده   یخواهد شد و بر رو ی( نگهدارCDمجموعه لوح فشرده )  کیامحا شده هر سال در  ی پرونده ها یکینسخه الکترون - ۲

(CDنام آن سال ق )در مجموعه لوح   زین یاسناد ضرور ریو سا یدسته جمع یها مانیو پ  یانضباط  ینامه ها  نیی. آدیخواهد گرد  د ی

 یمذکور را برا  ی( هاCDمکلف است مجموعه لوح فشرده )  یشود. اداره کار و امور اجتماع  یم ی( جداگانه نگهدارCDفشرده )

شده و به اداره کل کار   هی( تهCDاز هر مجموعه لوح فشرده ) بانینسخه پشت کیلازم است  نی. همچندینزد خود حفظ نما شهیهم

 مربوط ارسال شود. یو امور اجتماع 

 ی. براشودی( مقرر مPDF) لی شده از پروندهها کلاسه پرونده به عنوان نام هر فا هیته یکیالکترون  ی به نسخه ها یدسترس یبرا - 3

شده   هیآسان به اسناد ته یدسترس  یبرا  گرددیم نییتع 11-۸۸به صورت  ۸۸-11 ای ۸۸/11با کلاسه  یپرونده ا ل یمثال عنوان فا

( با  WORD) لیفا کی( در CDپرونده ها موجود در هر مجموعه لوح فشرده ) یکیالکترون یااست که عنوان اسناد نسخه ه یضرور

 خوانده درج شود. یخواهان و نام و نام خانوادگ یکلاسه پرونده نام و نام خانوادگ یلدهایف

 ل یمثال ذ   همانند

 گی خوانده نام و نام خانواد خواهاننام و نام خانوادگی  کلاسه پرونده  ردیف

 شرکت فجر ایران  پور محمد حسن 11-۸۸ 1

 مجید افشار زادهاحمد حسن  131-۸۸ 2

 

 شود.  لینظارت بر امر امحا تشک یروابط کار برا سیحراست و رئ س ییر یو ندهینما  ایکل مربوط  ریمتشکل از مد یکارگروه   - 4

ارسال   یگریمربوط به محل د یاز اداره کار و امور اجتماع  یدسته جمع مانیپ  ا ی ی نامه انضباط  نییآ ای که پرونده  یدر موارد - 5

شده و نسخه مذکور در اداره کار و امور   هیته یکیسند مربوط در زمان ارسال نسخه الکترون  ا یلازم است که از پرونده   شودیم

 شود.  یمربوط نگهدار یاجتماع 

بلافاصله پس از ابلاغ به   د یدستور العمل بوده و مفاد آن با  ن یا یمسئول حسن اجرا یکل محترم کار و امور اجتماع  رانیمد - 6

 ربط رسانده شود. یکارشناسان و کارکنان ذ رانیمد هیکل ی آگاه

 ابراهیم نظری جلالی

 معاون روابط کار
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